
 
 
 

                         

 

Für unsere Konstanzer Kanzlei suchen wir ab September 2024 eine/n 

 

Auszubildende/n  

zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellte /n (m/w/d) 

 

 

Deine Stärken sind … 

 

…. Interesse für Gesetze und Rechtsfälle 

…. Organisation und den Überblick behalten 

…. Kommunikation und Teamgeist 

 

Während der dreijährigen Ausbildung in unserer modernen Kanzlei und 

an der Wessenberg- Berufsschule in Konstanz mit den Schwerpunkten 

Recht, Büroorganisation und Wirtschaft unterstützt du das Sekretariat 

und die Rechtsanwälte und Rechtsanwältinnen.  

 

Wir arbeiten mit einem modernen Anwaltsprogramm. 

 

Das lernst du bei uns: 

 

- Schreiben an Mandanten, Gerichte etc. verfassen 

- Termine für Besprechungen vereinbaren 

- Akten anzulegen und zu verwalten 

- die Post zu kontrollieren 

- Fristen eintragen und überwachen  



- Telefonate mit Mandanten führen  

- Mandanten in der Kanzlei empfangen 

- die Büroorganisation, z.B. die Bestellung von Büromaterial etc. 

- Rechnungen zu schreiben  

- Zwangsvollstreckungsmaßnahmen überwachen. 

 

 

 

Wir bieten …. 

 

•    einen modernen Arbeitsplatz mitten in Konstanz mit guter Anbindung 

an den ÖPNV 

•     die Arbeit in einem motivierten Team 

• eine Ausbildungsvergütung nach den Empfehlungen der 

Rechtsanwaltskammer, geregelte Arbeitszeiten 

• kanzleiinterne Veranstaltungen wie gemeinsame Mittagessen, 

Firmenfeiern und Ausflüge zur Stärkung des Miteinanders und einer 

guten Atmosphäre, kostenlose Getränke 

•  Zuschüsse zu den Fahrtkosten.  

 

 

Über deine Bewerbung per Mail an  

karriere@uricher.de 

Frau Rechtsanwältin Sonia Uricher  

freuen wir uns! 

 

Mehr über uns auf www.uricher.de  

http://www.uricher.de/

